Projekt

z dnia 20 listopada 2025 r.
Zatwierdzony przez ...........cccceeeeen...

UCHWALA NR ......... .
RADY GMINY CZLUCHOW

z dnia 27 listopada 2025 r.

w sprawie zapewnienia wspdlnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnym
jednostkom oswiatowym zaliczanym do sektora finans6w publicznych,
dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Czluchéw

Na podstawie art. 10a pkt 1, art.10b ust. 112, art. 10c, art. 18 ust.2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2025, poz. 1153 ze zm.) Rada Gminy Czluchow uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspolng obsluge administracyjng, finansowa i organizacyjng gminnym jednostkom
oswiatowym zaliczanym do sektora finanso6w publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Czhichow.

§ 2. Wspdlna obstuge, o ktorej mowa w § 1 prowadzi¢ bedzie Urzad Gminy Czluchéow jako jednostka
obshlugujaca.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:

1. Zesp6t Szkolno - Przedszkolny w Rychnowach;

2. Szkota Podstawowa im. Mariana Rejewskiego w Stotcznie;
3. Zespot Szkolno - Przedszkolny w Polnicy;

4. Zespot Szkolno - Przedszkolny w Wierzchowie-Dworcu;

5. Przedszkole Samorzadowe im. Jasia i Matgosi w Gledowie.

§ 4. W ramach wspolnej obshlugi, jednostce obshugujacej, powierza si¢ zakres obowigzkéw wynikajacy
z obowigzujacych przepisow prawa, niezastrzezony do kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych
obejmujacy:

1. Prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej jednostek obstugiwanych, w tym:

a) prowadzenie rachunkowosci, ktora obejmuje: - przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, - prowadzenie
na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku
chronologicznym i systematycznym, - wyceng aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego, -
sporzadzanie sprawozdan finansowych, - gromadzenie iprzechowywanie dowodow ksiegowych oraz
pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa o rachunkowosci,

b) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan, w tym sprawozdan budzetowych oraz w zakresie
operacji finansowych,

¢) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych, m. in. Systemu Informacji Oswiatowej,
we wspolpracy z Dyrektorami poszczegolnych jednostek obstugiwanych,

d) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

e) sporzadzanie zestawien i analiz ekonomicznych,

f) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i rozliczanie inwentaryzacji,

g) rozliczanie finansowe projektow realizowanych ze srodkow zewnetrznych,

h) obstuga finansowo — ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

2. Prowadzenie obstugi ptac jednostek obstlugiwanych, w tym:
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a) naliczanie oraz organizowanie wyplat wynagrodzen dla pracownikow, nagrod, odpraw, ekwiwalentow
1 innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy lub uméw cywilno-prawnych,

b) prowadzenie rozliczef i korespondencji z Urzgdem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami zwigzanymi ze
sprawami ptacowymi,

c¢) prowadzenie dokumentacji ptacowej pracownikow,
d) prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej pracownikow,
e) prowadzenie prac dotyczacych uméw z Powiatowym Urzedem Pracy,
f) zglaszanie 1 wyrejestrowywanie pracownikow i cztonkow ich rodzin do ubezpieczen,
g) sporzadzanie dokumentow rejestracji i wyrejestrowania z ZUS,
h) wspotpraca z jednostkami obstugiwanymi w zakresie spraw kadrowych.
3. Kompleksowe prowadzenie spraw kadrowych, ktore obejmuja:
a) prowadzenie akt osobowych pracownikdow,
b) sporzadzanie pelnej dokumentacji zwigzanej z zawieraniem i rozwigzywaniem umow o prace,
c¢) kompleksowa obstuga pracownikdéw odchodzacych na emeryture, rentg, $wiadczenia kompensacyjne itp.,
d) sporzadzenie sprawozdan statystycznych
4. W ramach obstugi administracyjno-organizacyjnej jednostka obstugujaca zapewnia:
a) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji ksiggowej i kadrowej jednostek obstugiwanych,
b) prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych Sytemu Informacji Oswiatowej,

c) koordynacja spraw organizacyjno - administracyjnych jednostek obslugiwanych dla zapewnienia
odpowiednich warunkéw dzialania jednostek obshugiwanych, wtym bezpiecznych 1 higienicznych
warunkow nauki, opieki i wychowania,

d) pozostata obstuge administracyjno - organizacyjna.
§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Czhuchow.

§ 6. Traci moc uchwata Nr XXXVII1.456.2022 Rady Gminy Czluchéw z dnia 24 lutego 2022 r. w sprawie
zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej 1iorganizacyjnej gminnym jednostkom
oswiatowym zaliczanym do sektora finansow publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Czhichow.

§ 7. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Anna Duraj
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Uzasadnienie

Przepisy ustawy o samorzadzie gminnym daly mozliwo$¢, jednostkom samorzadu terytorialnego,
organizowania i wykonywania wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej w odniesieniu
do gminnych jednostek o$wiatowych zaliczanych do sektora finansow publicznych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Czluchow.

Obowigzujaca uchwata Nr XXXVIIL.456.2022 Rady Gminy w Czluchowie z dnia 24 lutego 2022r.
w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnym jednostkom
oswiatowym zaliczanym do sektora finansow publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Czluchow wymagata aktualizacji jednostek obstugiwanych o nowo powstate placowki.

W mysl art. 10b ust.2 ustawy o samorzadzie gminnym Rada Gminy w drodze uchwaty okresla jednostki
obstlugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowiazkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach
wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjne;j.

W S$wietle powyzszego, celem prawidlowej obstugi gminnych jednostek o$wiatowych zaliczanych
do sektora finans6w publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Cztuchow, podjecie niniejszej
uchwaty jest w pelni uzasadnione.
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